
Vrijwilligersoproep ledenadministratie HZM'22  

 

HZM'22 zoekt versterking voor 
de ledenadministratie 

Houd de vereniging in beweging, achter de 
schermen 

 

Help jij mee om onze ledenadministratie op orde te houden?  

Een goede ledenadministratie is onmisbaar voor een goed georganiseerde vereniging. Daarom zoeken wij een enthousiaste vrijwilliger 
die HZM'22 wil ondersteunen bij het verwerken en actueel houden van onze ledengegevens. 

Vind je het leuk om overzicht te houden, nauwkeurig te werken en een belangrijke bijdrage te leveren aan onze vereniging? Dan  zijn wij op 
zoek naar jou! 

Flexibel in te delen: je deelt de werkzaamheden grotendeels zelf in en kunt veel taken vanuit huis uitvoeren. Het takenpakket stemmen 
we samen af. 

Wat doet de ledenadministratie? 

• Verwerken van nieuwe aanmeldingen en uitschrijvingen. 
• Bijhouden en controleren van ledengegevens. 
• Afstemmen met SV Huizen en HSV De Zuidvogels over de 

ledenadministratie. 
• Ondersteunen bij overschrijvingen. 
• Beantwoorden van administratieve vragen van leden en 

ouders. 
• Meedenken over verbeteringen in de administratieve 

werkwijze. 

Wat vragen wij? 

• Je werkt nauwkeurig en gestructureerd. 
• Je vindt het leuk om overzicht te houden en zaken goed te 

regelen. 
• Je kunt goed werken met Excel en e-mail. 
• Je communiceert duidelijk met leden, ouders en de 

moederverenigingen. 
• Je kunt zelfstandig werken en stemt af wanneer dat nodig is. 

Tijdsbesteding 
Indicatie: gemiddeld 1 tot 2 uur per week 

De werkzaamheden zijn grotendeels in je eigen tijd in te delen. 
Rond drukke momenten, zoals het begin en einde van het 
seizoen, kan de inzet tijdelijk iets hoger zijn. 

Waarom is dit leuk? 

Belangrijke bijdrage 

Je helpt HZM'22 professioneel en goed 
georganiseerd te houden. 

Veel flexibiliteit 

Je bepaalt grotendeels zelf wanneer je 
de werkzaamheden uitvoert. 

Samenwerking 

Je werkt samen met betrokken vrijwilligers en 
stemt af met beide moederverenigingen. 

Interesse of eerst vrijblijvend kennismaken? 

Mail naar voorzitter@hzm22.nl 

Wij vertellen je graag meer over deze flexibele vrijwilligersfunctie. 

HZM'22 | Samen bouwen aan voetbalplezier, ontwikkeling en een sterke vereniging 


